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AVVISO DI SELEZIONE 
Nel presente avviso, per semplicità espositiva, i termini utilizzati si riferiscono a persone di qualsiasi genere 

 

 

SELEZIONE PER OPERATORE/OPERATRICE SPORTELLO INFORMACITTADINO 
 

REQUISITI MINIMI RICHIESTI:  

 Diploma Scuola Secondaria Superiore – Costituirà titolo preferenziale diploma di laurea in ambito umanistico 

 Conoscenza sistemi di videoscrittura, applicazioni di posta elettronica ed internet 

 Conoscenza dell’utilizzo dei principali canali social (Facebook – Istagram) 

 Buona conoscenza del pacchetto office 

 Predisposizione al contatto con il pubblico 

 Buone capacità comunicative 

 Patente di guida cat. “B” e possesso autovettura 

 
TITOLI PREFERENZIALI 

 esperienza almeno biennale nell'attività oggetto della selezione o in servizi similari  

 esperienza settore amministrativo presso Pubblica amministrazione 
 
 

SEDE DI LAVORO:  

 Sportelli Informacittadino area terralbese  
 
 

COSA SI OFFRE:  

 L’assunzione è a tempo determinato per sostituzione di una maternità - Inquadramento con C.C.N.L Multiservizi – liv. 5. 
Assunzione con orario settimanale iniziale di 9/10 ore con possibilità di ampliamento 

 
 

MODALITA’ DI CANDIDATURA:  

La candidatura avverrà mediante l’invio di: 

- Curricula dettagliati con allegato un documento d’identità valido. I Cv dovranno essere redatti in forma di 
Autocertificazione, con il format del CV Europass, contenente l’autorizzazione al trattamento dei dati, datato e 
firmato (firma leggibile) 

 dovrà essere inviata entro il 22/09/2025 utilizzando una delle seguenti modalità: 

1. Via Mail all’indirizzo: risorseumane@studioprogetto2.it  

2. Via Pec all’indirizzo: info@pec.studioprogetto2.it 

3. A “Mano” presso la sede della Studio e Progetto 2 – C.so Garibaldi 182 – 09071 Abbasanta (OR) 

In tutti i casi le candidature consegnate tramite i canali 1-2 sopra indicati dovranno contenere la seguente 

indicazione (nell’oggetto dell’e-mail o sul retro della busta): “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER 

L’ASSUNZIONE DI UN OPERATORE DEI SERVIZI INFORMACITTADINO’. 

 
Informazioni  
La valutazione dei requisiti richiesti avverrà tramite l’analisi del curriculum presentato ed eventuale colloquio di 
approfondimento laddove si dovesse ravvisare la necessità di acquisire approfondimenti informativi rispetto a 
quanto già riportato nel CV.  
Eventuali informazioni potranno essere richieste alla Cooperativa Sociale Studio e Progetto 2 Onlus – C.so Garibaldi 

180-182-184 – 09071 ABBASANTA (OR)- telefono 0785/53696  o all’indirizzo di posta elettronica: 

risorseumane@studioprogetto2.it;  
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La selezione sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola candidatura purchè il/la candidato/a abbia i 
requisiti previsti dall’avviso. 
 

PARI OPPORTUNITÀ E NON DISCRIMINAZIONE  

La presente procedura di selezione è aperta a candidati e candidate di entrambi i sessi, nel rispetto del principio di pari 
opportunità e di non discriminazione, in conformità alla normativa vigente e alla UNI/PdR 125:2022. 

La selezione avviene senza discriminazioni fondate su genere, età, origine, orientamento personale, disabilità o altre condizioni 

personali. 
 
 

SVOLGIMENTO COLLOQUIO:  

Eventuale colloquio di selezione si svolgerà presso la sede della Cooperativa ad Abbasanta. Al fine di poter facilitare la 
partecipazione di tutti i candidati indipendentemente dalla residenza degli stessi – il colloquio potrà svolgersi anche in 
modalità on line con connessione su piattaforma Skipe, Zoom o Meet che verrà comunicata ai candidati. 
 
 
 

DATA DELL’AVVISO SCADENZA DELLA SELEZIONE 

12/09/2025 22/09/2025 

  

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

 

Ai sensi della vigente normativa nazionale in materia di protezione dei dati personali e del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR), i dati forniti dai candidati sono trattati per le finalità di 

gestione della selezione oggetto del presente avviso e sono raccolti, elaborati e trattati dal nostro personale, previamente autorizzato, mediante l’utilizzo di strumenti, e procedure 

idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza, nel pieno rispetto di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016.  Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio ai fini 

dell’accettazione della domanda di partecipazione e della partecipazione stessa alla procedura selettiva. Il trattamento sarà svolto anche con mezzi elettronici o manuali, nel rispetto di 

quanto previsto dall’art. 32 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR) in materia di misure di sicurezza e riservatezza, ad opera di soggetti, anche terzi, appositamente incaricati e in 

ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR). Nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi 

dell’art. 5 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR), i dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e 

trattati. I dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione senza esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il 

trasferimento di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per l’adempimento degli obblighi di legge o per lo svolgimento delle procedure di cui al presente bando. 

Vi invitiamo a non indicare dati “sensibili” così come definiti all’art. 9 e 10 de Regolamento (UE) in oggetto. Eventuali dati sensibili, verranno da noi immediatamente cancellati, in 
mancanza di una vostra espressa autorizzazione scritta al loro trattamento La informiamo che potrà richiedere informazioni sui suoi dati o anche chiederne la modifica, al titolare di 

seguito indicato:  

Studio e Progetto 2 –Società Cooperativa – Impresa sociale - Corso Garibaldi 180/182/184 – 09071 – Abbasanta (OR) – Tel. 0785/53696 – E-Mail: info@studioprogetto2.it – 

www.studioprogetto2 

 

 

 

La Responsabile Selezione Formazione 

Dott.ssa Maria Pina Grazia Manconi 

 

 

 

 

 

 

 

 


